GEDIKLIi iLKOKULU MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG SURE)

GEDIKLI ILKOKULU
OGRENCI-VELI HiZMET STANDARDI

OGRENCI
KAYITLARI

1- T.C. Kimliknumarasi

2- Sehit ve muharip gazi gocuklari ilebzel
egitime ihtiyaci olan gocuklar igin
durumlarini gésterenbelge

3- Veli S6zlesmesi ( Okul tarafindan
verilecektir.)

4- Ogrencinin Okul Kayit Alanindaikamet
EdiyorOlmasi

5- Kontenjanin DolmamasiUzerine

a) 1. Oncelik Ana sinifini okulumuzana
sinifindatamamlamasi.

b) 2. Oncelik Okulumuzdakardesinin
o0grenci olarakbulunmasi.

* Kontenjan yine dolmadigi takdirde alan
disindan gelen ogrenciler arasindankura
cekilmesi.

6-Kayit Erteleme igin dilekge yada saglik
raporu

15 Dakika

ANASINIFI
KAYITLARI

1- T.C. Kimlik numarasi
2- Asi Karti

3- Ogrenci Kayit Bagvuru ve Ogrenci Bilgi
Formlari

(Veli Tarafindan Doldurulacak)

*(Aday Kayit Formu — Bagvuru Formu — Acil
Durumlar Bilgi Formu)*

15 Dakika

OGRENCI NAKIL
VE GECISLER

1- VeliDilekgesi

2- Sehit ve muharip gazi gocuklari iledzel
editime ihtiyaci olan ¢ocuklar igin
durumlarini gosterenbelge

3- Ogrencinin Okul Kayit Alanindaikamet
EdiyorOlmasi

4- Diger durumlarda iKY Madde12’de

5 Dakika




bulunan sartlari tasmasi durumu dikkate
alinir ve ilgili evrak istenir.

YURT DISINDAN

1- Dilekce

o > ' [2- Ogrenim Belgesi ( il Milli Egitim 60 Dakika
OGRENCI NAKLI Mudarlaga Tarafindan Incelenecek ve
sinifini belirten denklik belgesiverilecektir.)
YURT DISINA
~ TASINAN 1- Veli Dilekgesi 10 Dakika
OGRENCILER
i 1- Ogrenim Belgesi ( Denkligi Kabul Olmus
DENKLIK VE Ozel Turk Okullari, Azinlik Ve Yabanci 60 Dakika
KAYIT
Okullar)
o _ 1- Dilekce
OGRENIM 2- Savas, sel, deprem, yangin gibi
BELGESI, . .
; nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 15 Dakika
DIPLOMASINI 0grenim durumlarini kanitlayanbelge
KAYBEDENLER |9 yanbelge.
3- KimlikFotokopisi
s .. [1-Veli izinDilekgesi
OGRENCI IZIN ) ) ) Dakik
ISTEMI (VELI) [2-Veli Izin Dilekgesi + Hastalik Izinlerilgin > Dakika
SaglikRaporu
GEDIKLI ILKOKULU
PERSONEL HiZMET STANDARDI
KADROLU 1- Ayakta tedavi beyani bildirim formu
PERSONEL IGIN [(TedaviSonras) 2 Dakika
HASTA SEVKI' 5. yatarak tedavi beyani (TedaviSonrasi)
1- Onayli Nufus Ornegi
COCUK 2- Bakmakla YUkumla OldugunaDair
YARDIMINDAN |Beyanname 5 Dakika
YARARLANMA 3- Aile Durum Bildirim Formu (ilgiliDiger
Yerler Okul TarafindanDoldurulacaktir.)
< 1- Dilekge
POGOM YARDIM ¢ 5 Dakika
2- Cocugun DogumRaporu
1- Rai¢ Bedel Evraki
GECICI GOREV [2- Gérev Onayi .
YOLLUGUISTEMI |, . 15 Dakika
3- Gorev Sonrasi alinan devam
muzekkeresi
’ Kele 1- AtamaKararnamesi
SUREKLI GOREV 60 Dakika

YOLLUGU

2- Rai¢ BedelEvraki




3- Gorevden Ayrilma ve Baslama Yazilari

ARAC-GEREC-
MATERYAL
ISTEMI

1- Tasinir Istek Belgesi ( TasinirMal
YOonetmeligi)

2- Dilekge (Sinif iginistenecekse)

10 Dakika

HASTALIK
RAPORLARININ
IZNE
CEVRILMESI

1- Dilekce

2- Raporu gosterir saglikbelgesi

5 Dakika

10

MAZERET IZNi
ISTEMI

1- Mazeretini gosterir dilekge

(Personel izin Yénetmeligine uygun
mazeretler)

(izin Onaylari Kavaklidere iige Milli Egitim
Madarlagunce yapilmaktadir.)

5 Dakika

11

CALISMAYAN ES

YARDIMINDAN

YARARLANMA
ISTEMI

1- Dilekce

2- Bakmakla yukumlu oldugunadair
beyanname

5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru
eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi

durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI

isim:

Cebrail ESEN

Unvan: Okul Muduri
Telefon: (0416) 7902071

e-Posta: 879465@meb.k12.tr

IKINCI MURACAAT YERI

isim:

Akif TORUN

Unvan: ilge Milli Egitim Maduri
Telefon:(0416) 781 60 40

e-posta:



mailto:879465@meb.k12.tr

